本科生学生证管理办法

一、学生证是学生的身份证明，学生入学取得学籍后由学校统一发给学生证。

二、学生证仅限本人使用，学生应珍惜、爱护，妥善保管，不得损坏涂改。

三、开学报到时，学生本人持学生证到所在院（系）教务秘书处办理报到注册手续，在学生证注册栏内盖注册章，未盖注册章的学生证无效。学生迟到未按时报到注册者，按学籍管理有关规定处理。

四、因遗失或损坏需要补办学生证者，到院（系）教务秘书处填写《北京师范大学珠海分校补办学生证登记表》，写明遗失或损坏原因、时间、地点、证件号码，经教务秘书签署意见盖章后，到教务处审批。

五、补办学生证自申请之日起三个月后领取。学生在校期间一般只限补领一次。特殊情况经批准后，可再领一次，但不得享受乘车优待。补办学生证，须缴纳工本费十元。

六、办理补办手续后又找到丢失的学生证时，应将找到的学生证交回教务处统一注销。

七、学生不得将学生证送人、转借他人使用或一人使用两个学生证。一经查出，根据学生违纪处分条例规定给予处分。由于丢失学生证引起的后果由学生本人负责。

八、学生不得在校外用学生证做抵押，否则责任自负。

九、学生证填写的乘车区间不得随意更改。如因家庭所在地变动需要更改时，须持学生家庭所在地派出所出示的学生家长户籍证明，到教务处更改。

十、学生毕业或因转学、退学、开除学籍等原因离校时，应将学生证交回教务处，如有遗失需缴纳罚金。

十一、本办法由教务处负责解释，自颁布之日起实行。

