课程名称：计算机基础           学分：3
课程性质： 通识选修课          课程模块：实践教学

●课程简介

通过本课程，使学生较全面系统地掌握计算机软、硬件技术、网络技术、多媒体相关技术的基本概念，了解信息处理的基本过程，掌握典型软、硬件系统的基本工作原理和常用办公软件以及媒体处理软件的使用，具有利用计算机分析问题、解决问题的意识与能力，提高学生的信息素养，为将来应用计算机知识和技能解决专业实际问题打下基础。该课程对大学生计算机应用能力（包含使用能力和维护能力）的培养，对顺利完成后续课程的学习，对毕业后能迅速适应岗位需要、提高处理问题的能力，具有可持续发展的再学习能力，具有重要作用。

●学习目标

总体目标：对计算机应用的基础知识有一个较为全面的了解，熟练对计算机软件和硬件进行维护，判断和解决计算机软件和硬件故障，熟练使用Microsoft Office、WPS Office和 Internet 来处理日常的办公事务，为以后的学习和工作打下一个良好的基础

素养：培养学生的信息素养。信息素养是传统文化素养的延伸和拓展，包括利用信息工具和信息资源的能力，选择获取识别信息、加工、处理、传递信息并创造信息的能力。 

知识：熟悉与信息技术相关的常用术语和符号；了解与信息技术相关的技术、文化及其背景，如计算机软件和硬件基础知识，计算机软件和硬件故障及解决，Microsoft Office、WPS Office和 Internet 、网络安全等知识；熟知与信息获取和使用有关的法律、规范。

能力：信息挑选、获取与传输能力；信息处理、保存与应用能力；信息免疫和批判能力；信息技术的跟踪能力；信息系统安全的防范能力；基于现代信息技术环境的学习和工作能力。

●课程内容
本课程以计算机的基础知识和基本能力的培养为主要内容，突出重点，介绍最新知识和主流技术，强调计算机系统组成、操作系统、办公自动化软件、计算机网络的应用，为学习后续课程创造条件。
章节内容（分两个层次列出知识点）
	第1章 信息技术概述
	信息的定义、特征、信息技术定义、发展与现状、技术前沿、信息安全

	第2章 数制与信息处理
	数制及信息存储、数值的存储、字符、声音、图像的存储

	第3章信息处理技术
	信息处理硬件平台、软件平台、操作系统概论、数据库软件简介

	第4章信息的传输及安全
	网络基础、网络应用、信息检索、网络安全

	第5章 办公自动化
	MICROSOFT 0ffice 2012 WORD、ACCESS、EXCEL

	第6章 多媒体技术应用
	多媒体基本概念、图形图像处理技术及应用（Photoshop）、数字音频技术及应用（Audition）、视频处理技术及应用（爱剪辑/会声会影/Premiere)、动画制作技术及应用（万彩动画大师）




●教学方法（如有课堂听讲、阅读、书面作业、答问；参观、调查；实验、实习；对话、交流、讨论等）
课堂讲授、案例演示、小组讨论、上机操作等多种方式相结合

●考核方式
总成绩构成：平时（40%）+期末理论（60%）
平时成绩：关于实际应用的大作业；+上机实践操作考试
期末理论考试：上机理论考试，全程模拟计算机等级考试；


●主讲教师简介
[bookmark: _GoBack]薛竟 信息技术学院电子系教师 高级讲师，具有丰富的计算机基础教学经验，开设过《大学计算机基础》、《VB程序设计》、《Access数据库应用技术》等课程；参与编写多部计算机基础相关教材以及多个科研项目。电子邮件：xue6609@21cn.com

李玫 信息技术学院数字媒体技术系专任教师，副教授，英国诺丁汉大学信息技术专业硕士毕业。开设过《大学计算机基础》、《多媒体应用技术》，《Flash制作与开发》、《Photoshop操作》等课程。参与编写多部计算机基础相关教材以及多个科研项目。电子邮件：roselee2000@126.com 

王鹏：信息技术学院数字媒体技术系专任教师；主要从事数字媒体技术系专业基础课、选修课；电子邮件：644279265@qq.com



开课单位审定（签章）：
2018年   月   日
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