
会计手工模拟实训 课程介绍

课程名称：会计手工模拟实训            学分：2

课程性质： 通识选修课                 课程模块：实践技能

●教师简介

魏颖娟，管理学院老师。
教学经历：
	开课时间
	课程名称

	1982-1999
	初级会计学、成本会计、会计手工模拟实验等

	2010-2018
	中级财务会计学 、高级会计学

	2010-2018
	预算会计、审计等

	2010-2018
	成本会计

	2010-2018
	财务分析学

	2010-2018
	企业内部控制


科研成果：

获辽宁省科委科学技术进步二等奖； 
获辽宁省企业家协会现代企业改革优秀成果二等奖；

获沈阳市企业家协会企业管理优秀成果一等奖

电子信箱：1098092181@qq.com
●学习目标

总体目标：

通过会计业务模拟实验，可以提高学生的专业素质和动手操作技能，培养学生运用会计基本理论和方法，解决会计实践问题的能力。通过本实验使学生掌握会计数字书写与手工点钞、会计凭证的填制和审核、登记账簿与资产清查、编制财务报告与整理会计档案的方法，熟悉会计核算组织程序。

素养：

    提高学生的专业素质和动手操作技能，培养学生运用会计基本理论和方法，解决会计实践问题的能力。

知识：

通过本实验使学生掌握会计数字书写与手工点钞、会计凭证的填制和审核、登记账簿与资产清查、编制财务报告与整理会计档案的方法，熟悉会计核算组织程序。

能力：

   加深对会计专业理论的理解，提高实际工作中解决问题的能力。

●课程内容

课程概述：

《会计手工模拟实验》是与《初级会计学》课程相配套衔接的实验课程，二

者是理论与实践的关系。通过会计业务模拟实验，可以提高学生的专业素质和动手操作技能，培养学生运用会计基本理论和方法，解决会计实践问题的能力。通过本实验使学生掌握会计数字书写与手工点钞、会计凭证的填制和审核、登记账簿与资产清查、编制财务报告与整理会计档案的方法，熟悉会计核算组织程序。

章节内容（分两个层次列出知识点）

	第一章 基础会计学模拟实验概述
	实验1 会计数字的书写

	第二章 点钞技术
	实验2 手工点钞技术

	第三章 会计凭证
	实验3原始凭证的填制与审核

实验4记账凭证的填制与审核

	第四章 明细账
	实验5 日记账的登记

实验6 存货明细账的登记

实验7 错账更正

实验8 银行存款余额调节表的编制

实验9 记账规则与结账

	第五章 科目汇总表
	实验10 科目汇总表核算组织程序

	第六章 会计报表、会计档案
	实验11 资产负债表和利润表的编制

实验12 会计档案的装订及保管


●教学方法

1.PPT教学与板书相结合
     2.指导学生实际动手进行实验

     3.加强师生互动，调动学生的学习热情

●学习方法

课堂听讲、课堂测试、答问；实验、讨论等

●考试方式
考试方式：考查（完成实验报告）

平时成绩：40%

期末考查：60%

●必读书目

《基础会计》东北财经大学出版社

●选读书目

《基础会计实验教程》 西南交通大学出版社 2016.1
●重要刊物及网站

《企业会计准则》

●推荐社团或比赛（实践技能模块课程写）

点钞比赛

开课单位审定（签章）：

2018年   月   日
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