北京师范大学珠海分校考场记录
（20   ——20    学年度第     学期       考试）
	单位、专业
	
	年级、班
	

	课程名称
	
	考试地点
	楼         教室

	考试时间
	年　 月　 日　 时　 分至　 时　 分   共计     分钟

	监考教师
	

	应到人数
	
	实到人数
	
	缺考人数
	

	缺考人姓名
	（1）事假（2）病假（3）旷考

	迟到人姓名
	

	考生交卷

情况
	第一个考生交卷时间：开考后       分钟；

一半考生交卷时间：开考后       分钟；

	考场秩序、

违纪作弊

情 况：
	违纪情况说明
	违纪学生签字

	
	
	姓名
	学号

	
	
	
	

	
	
	监考教师签字

	
	
	


注：

1、 如有考生作弊，请监考教师在考卷上写下“作弊”字样，并保留作弊佐证材料，作弊材料上要求有学生本人的签字；监考教师需同时将作弊情况详细填写到“考场秩序、违纪作弊情况”一栏中，要求违纪学生签字确认后即刻离开考场，以免影响其他考生的正常考试。如作弊考生拒绝签字，本考场全体监考教师可以签字确认，并可要求学校从严处理。如有多个考生作弊，可另附页说明违纪作弊情况。
2、 “考场记录”由监考教师填写，一式两份，在该门课程考试结束后当天交任课教师所在院系教务员处;如有违纪现象,请院系教务员当天交到教务处。

3、 教务员在考试周结束后，将整理好的“考场记录”一份交到教务处，一份在院系存档。

监考教师（签字）：                           

教学负责人（签字）：                              教学单位盖章：  z
