
用户操作指南（项目负责人） 

1． 登录 
地址：tm.bnuz.edu.cn 
用户名：教师职工号 
密码：与教务管理系统的密码相同 
 

2． 功能操作 
a) 项目申报：教学项目>项目填报 

 

 

 
注：已填报数是以提交的为准。 
 

 

 
  

任务名称 

操作流程

新建 保存 提交

点击了解详情 注意逾期不可提交

点击开始填报 

查看审核进度和最终结论 



 
 
 

 
【小技巧】： 
 主要佐证材料可以上传多个文件，在选择文件的窗口，按住 ctrl 键，可同时选中多

个文件。 
 相关网址可以输入多个，如果希望每行显示一个网址，在换行后还要在行首输入数

字+“.”+”空格。如下图 

 
 

  

点击可浏览文件上传 



 

 

 
b) 提交后，可通过点击右上角的“流程”，查看审批进度 

“提交”被禁用表明申报书未上传 


