
1 
 

（TM）教学项目管理系统 

用户操作指南 

目录 

一、项目负责人 .......................................................................................... 3 

1.登录 ................................................................................................................. 3 

2.功能操作 ........................................................................................................ 3 

（1）项目申报 ............................................................................................................ 3 

（2）项目检查验收 ................................................................................................... 5 

（3）项目变更 ............................................................................................................ 7 

二、学院审核员 .......................................................................................... 9 

1.登录 ................................................................................................................. 9 

2.功能操作 ........................................................................................................ 9 

（1）项目审核 ............................................................................................................ 9 

（2）项目变更审核 ................................................................................................. 11 

（3）变更项目负责人 ............................................................................................ 11 

三、评审专家 ............................................................................................. 13 

1.登录 ............................................................................................................... 13 

2.功能操作 ...................................................................................................... 13 

（1）专家评审 .......................................................................................................... 13 

四、校级管理员 ........................................................................................ 15 

1.登录 ............................................................................................................... 15 

2.功能操作 ...................................................................................................... 15 



2 
 

（1）项目审批 .......................................................................................................... 15 

（2）项目变更审批 ................................................................................................. 16 

 

 

 

 



3 
 

 

一、项目负责人 

1.登录 

地址：tm.bnuz.edu.cn 

用户名：教师职工号 

密码：与教务管理系统的密码相同 

 

2.功能操作 

（1）项目申报 

项目申报：教学项目>项目填报 

 

 

 
注：已填报数是以提交的为准。 

 

 

 

  

任务名称 

操作流程 

新建 保存 提交 

点击了解详情 注意逾期不可提交 

点击开始填报 

查看审核进度和最终结论 
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【小技巧】： 

 主要佐证材料可以上传多个文件，在选择文件的窗口，按住 ctrl 键，可同时选中

多个文件。 

 

 

  

点击可浏览文件上传 
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提交后，可通过点击右上角的“流程”，查看审批进度。 

 

（2）项目检查验收 

项目检查验收：教学项目>项目填报 

 

 

 

 

任务名称 

操作流程 

项目名称 确定 提交 验收填报 

“提交”被禁用表明申报书未上传 

点击查看这次检查验收任务相关的项目 
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点击项目名称进行填报验收报告 

点击可切换查看相应阶段的报告及审核情况 

填报检查报告 
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点击提交之前，项目负责人可编辑修改报告和重新上传附件，提交后，可通过点击右上角的

“流程”，查看审批进度。 

 

 

（3）项目变更 

项目变更：教学项目>项目变更>变更申请 

 

 

 

新建 

操作流程 

选择项目 保存 提交 填写变更信息 
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提交后，可通过点击右上角的“流程”，查看审批进度。 

 

 

 
 

 

①选择要变更的项目 ②勾选变更内容（可多选） 

③填写相应变更信息 ④上传申报书 
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二、学院审核员 

1.登录 

地址：tm.bnuz.edu.cn 

用户名：教师职工号 

密码：与教务管理系统的密码相同 

 

2.功能操作 

（1）项目审核 

项目审核：教学项目>项目审核>项目审核 

 操作流程 

 

 任务看板 

 

 

 

 

 

  

任务名称 

操作流程 

未评审 序号 退回/同意 

点击查看本批次项目 注意逾期不可审核 

通过汇总数据了解审核情况 
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 项目列表 

 
 

 

 

 

 项目审核 

 

 
  

下载通知附件 

切换不同审核状态的项目列表 打开项目进行审核 

下一个项目 可查看审批进度 

下载项目附件 
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（2）项目变更审核 

项目变更审核：教学项目>项目变更>项目变更审核 

 项目列表 

 

 

 

 

 项目审核 

 

 

 

 

 

（3）变更项目负责人 

变更项目负责人：教学项目>项目变更>【在列表中找到项目】>项目详情—>变更负责人 

点击进入审核页面 

导出变更审批表 

下载申报书 

审核操作 
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保存，提交后，可通过点击右上角的“流程”，查看审批进度。 

 

 

  

查看项目详情 

变更负责人 

导出本单位项目汇总 



13 
 

三、评审专家 

1.登录 

地址：tm.bnuz.edu.cn 

用户名：教师职工号 

密码：与教务管理系统的密码相同 

 

2.功能操作 

（1）专家评审 

专家评审：教学项目>专家评审 

 

 任务列表：历次参与评审的任务 

 

 

 
 

 当前任务要评审的项目清单，可点击未评审/已评审切换。可批量下载多个项

目的附件。点击项目序号看查看项目详情，并进行评审操作。 

 

 

 

 

任务名称 

操作流程 

未评审 序号#Id 评审 提交 

点击查看须评审项目列表 

下载通知附件 

点击进入项目详情，进行评审 勾选项目后点击按钮批量下载附件 
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 评审：点击评审按钮，系统将弹出评审窗口，可以选择评审意见：同意、不同

意或弃权，并输入评分和具体意见。同意的，评分不能低于 60 分，不同意的，

评分不能高于 60 分，否则不能提交，弃权的，评分无效。具体意见要求多于 6

个字。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

点击进行评审 
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四、校级管理员 

1.登录 

地址：tm.bnuz.edu.cn 

用户名：教师职工号 

密码：与教务管理系统的密码相同 

 

2.功能操作 

（1）项目审批 

项目审批：教学项目>项目审核>项目审批 

 审批看板 

 

 

 

 

 

 

  评审汇总 

 
  

点击查看通知详情 点击查看审批列表 

点击查看本批次所有
项目的评审汇总 

查 看 审 核 通 过
的项目列表 

查 看 审 核 不 通
过的项目列表 

点击可展开评审明细 导出汇总表 
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 待审批列表 

 

 

 

 

 

 项目审批 

 
注：1. 要输入结论后，才会显示提交按钮 

2. 当该项目的任何评审专家都未评审前，可以清除专家，重新设置专家组 

 

 

（2）项目变更审批 

项目变更审批：教学项目>项目变更>项目变更审批 

 待审批列表 

表示已锁定、已分配专家 

查看项目详情并审批 
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 项目变更审批 

 

 

 

 

 

 

北京师范大学珠海分校教务处 

2020 年 9 月 11 日 

 

 

审批前可发给领导加签 


