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“中国知网”课程作业管理系统用户操作说明

（管理员）

1 使用前的准备

1.1 院系信息

1.1.1 导入

操作路径：基础信息导入与维护→院系信息及账号-导入院系信息（如图）：

1.1.2 院系账号开通

导入院系信息后，有院系级别管理需求可添加院系账号，开通院系级别管理

员，1个院系可添加多个院系管理员账号。
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1.2 课程信息

操作路径：基础信息导入与维护→课程信息及维护-导入课程信息。

修改课程信息：

1.3 教师/助教账号信息

教师和助教账号信息导入和维护一致，助教操作请参考本节。



“中国知网”课程作业管理系统

4

1.3.1 导入

导入教师信息需要根据教师登录系统的方式选择模板，支持邮箱登录和编号

登录两种方式，按模板导入相应信息。

操作路径：基础信息导入与维护→教师信息及账号-导入教师信息。
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1.3.2 信息维护

1.4 兼任助教的导入

助教的导入分为专职助教导入和兼任助教导入两种；专职助教是指由专门的

编号的助教，区别于兼任助教，导入与“教师信息”导入一致。

兼任助教是指由学生兼任，与学生共用 1 个编

号，没有专门的助教编号。

1.5 学生信息

1.5.1 导入

操作路径：基础信息导入与维护→学生信息及账号-导入学生信息。
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1.5.2 信息维护

2 导入选课信息

选课信息分管理员批量导入和教师/助教认领两种方式导入系统。选课信息

的导入分两步完成：

第一步，导入选课信息关联表（教师/助教）

第二步，将导入系统的关联表信息内容进行验证。验证时有问题的数据系统

标出并提示具体原因，点击数据后“关联失败”查看，也可批量导出表格，在导出

的表内查看和修改。
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2.1 批量导入教师/助教选课信息

操作路径：导入选课信息→选课信息关联（教师/助教）→验证并关联。

2.2 批量导入学生选课信息

操作路径：导入选课信息→选课信息（学生）→验证并关联。

注意：验证并关联学生选课信息前，须验证并关联成功教师/助教选课信息。

2.3 已关联的选课信息

已关联的选课信息总表，包括批量导入的选课信息和教工认领的课程信息，

并且此表内的信息实时更新。
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3 管理员设置

3.1 作业检测次数设置

每次作业最多可检测的次数，教师、助教新建作业时设置检测次数须在该次

数范围内。

系统默认次数为 2次。

操作路径：管理员设置→作业检测次数设置。

3.2 打分设置

（1）按学期设置”是否开启打分模块“，管理员在新学期不设置，默认“允许

教师/助教自行选择是否开启”。

（2）设置包括“允许教师/助教自行选择是否开启”，“必须开启”两种状态。
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“未设置”打分模块：默认状态为“允许教师/助教自行选择是否开启”，此状态

下教师/助教可以自行选择“是否开启打分”，课程设置和修改课程设置时可自行

选择；设置“必须开启”打分模块：教师/助教认领课程时只能选“开启打分”功能。

（2）设置基于课程的开课院系。

（3）支持学院管理员设置本院系“是否开启打分模块，学校管理员和学院管

理员设置以最新设置的状态为准。

（4）管理员可单独修改某个课程的设置，暂不受管理员对打分模块的设置

的限制。

4 课程作业管理

 课程列表（“ ”表示该课程有正在进行的作业）

 作业列表：点击课程列表，打开该课程的作业列表
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4.1 增加任课教师/助教

操作路径：课程作业-课程列表-增加任课人。

4.2 修改任课教师/助教权限

操作路径：课程作业-课程列表-增加任课人。

默认课程中的所有教工都具有浏览权限和操作权限。

4.3 按课程导出成绩

课程开启了打分模块，可以导出成绩。

导出 excel包含课程信息、学生信息、每一次作业的成绩信息，具体列包括：

课程名称、课程代码、课序号、学生姓名、学号、学生院系、学生专业、学生班
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级、第 1次作业成绩、作业名称 2成绩、作业 3成绩。

4.4 查看课程作业详情

 查看课程详情

操作路径：课程作业-课程列表-查看详情。

 查看作业详情

操作路径：课程作业-作业列表-查看详情。

4.5 查看批注

操作路径：作业详情页-“查看批注”
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4.6 退课

操作路径：课程作业-课程列表-上课人数-退课。

5 检测结果管理

5.1 “作业归档”

“检测结果”页面设置了“学生归档”的按钮，支持对学生作业“归档”操作。

选择“归档”范围→点击学生归档→选择“全部归档”或“选中归档”→选择“归档

类型”（报告单类型或作业）→点击“确定”建立归档任务→“导出进度列表查看“查
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看任务进度→下载文件。

5.2 超权限上传

管理员有权限为达到检测次数的作业分配检测次数，分配规则为：达到检测技

次数上限，无检测次数的作业分配 1次。

支持批量分配。

5.3 导出校内互检

校内互检的范围：

（1）与同校内本届学生提交作业比对

（2）与同校已提交的所有作业比对（从系统发布 2018年 9月开始）

（3）排除同学号同一课程外，还与该学生的其他课程提交的作业进行比对。
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6 信息统计

6.1 按检测结果

按照符合一定条件的检测结果的文字复制比区间的统计，提供在不同区间的

数量（篇数）及不同区间的数量占比（篇数占总篇数）；课程作业累计区间上的

数量及累计区间上的数量占比。

6.2 按教师统计

按教师授课情况统计，提供符合一定条件的教师课程信息，包括授课课程数

量，作业数量、已检测篇数、审阅次数（包括检测前审阅和检测后审阅），上课

人次数据的统计。
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6.3 按学生统计

提供符合一定条件的学生课程信息统计，包括课程数量，作业数量、已检测

篇数，并为每个学生生成课程作业档案。

7 个人比对库

创建个人比对库，上传自己独有文献作为比对资源参与比对，有效防止作者

抄袭未发表论文、高年级学生论文。


	1使用前的准备
	1.1院系信息
	1.1.1导入
	1.1.2院系账号开通

	1.2课程信息
	1.3教师/助教账号信息
	1.3.1导入
	1.3.2信息维护

	1.4兼任助教的导入
	1.5学生信息
	1.5.1导入
	1.5.2信息维护


	2导入选课信息
	2.1批量导入教师/助教选课信息
	2.2批量导入学生选课信息
	2.3已关联的选课信息

	3管理员设置
	3.1作业检测次数设置
	3.2打分设置

	4课程作业管理
	4.1增加任课教师/助教
	4.2修改任课教师/助教权限
	4.3按课程导出成绩
	4.4查看课程作业详情
	4.5查看批注
	4.6退课

	5检测结果管理
	5.1“作业归档”
	5.2超权限上传
	5.3导出校内互检

	6信息统计
	6.1按检测结果
	6.2按教师统计
	6.3按学生统计

	7个人比对库

