北京师范大学珠海分校教师调课申请表
	开课单位
	
	任课老师
	
	调课类别
	□换时间

□换教师 

	课程名称
	
	年级、专业
	

	课程性质
	□通识必修课□通识选修课□专业课
	拟换教师
	

	原上课时间
	1.第  －   周，星期   ，第  －  节
2.第  －   周，星期   ，第  －  节

3.第  －   周，星期   ，第  －  节
	原上课地点
	1.
2.

3、

	拟上课时间
	1.第  －   周，星期   ，第  －  节
2.第  －   周，星期   ，第  －  节

3.第  －   周，星期   ，第  －  节
	拟上课地点*
	1.
2.

3、

	申请原因*
	任课教师（签名）                                 年　　月　　日



	开课单位

意 见
	教学院长或院长/主任（签章）                      年　　月　　日



	教务处
意 见
	主管领导（签名）                                 年　　月　　日



	主管校长

意 见
	主管校长（签名）                                 年　　月　　日




注：1、教师因病调课须附医院开具的病假条或门诊病历；教师因参加重要学术会议或参加教育部、广东省教育厅安排的重要活动调课，须附会议通知书，至少提前一周办理调课手续。
2、拟上课时间不得与学生所选其他课程上课时间冲突。
3、拟上课地点由教务秘书填写。
4、一学期内累计调课超过6学时（含），需教务处主管领导审批，超过8学时（含）需主管校长审批。

5、本申请表经开课单位主管领导批准后，交开课单位教务秘书办理。
