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Part 1 登录系统 Login

www.cnki.net （中国知网主页）

http://check.cnki.net/ （中心网站）

http://*.check.cnki.net/ （三级域名）

方式 3

方式 1

方式 2

输入登录密码

输入验证码

输入用户名

若有需要和权限，请及时

修改密码！

http://www.cnki.net
http://check.cnki.net/
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Part 2 教师&学生信息导入 Teacher & Student Information

Q1 如何导入学生信息？

Step1:将系统提供的 Excel 表格文件模板下载到本地，按照格式规范制作好学生信息表格

** 表格示例与说明

Step2:“浏览”选择本地学生信息表格，设置是否分配“上传篇数”和“查看报告单权限”，点击“导入”

选择“不分配”篇数：学生可登录系统、修改密码，不可检测

论文；需进行“通知首次上传”
选择“分配”篇数：将

从管理员（子账号）中

扣除对应的篇数（每名

学生 1 篇）；学生登录

即有检测篇数

** 通知首次上传的操作

1：在学生管理-通知首次上传页面查询（需要通知的学生）

2：点击“通知首次上传”按钮
学生查看报告单权限：可在

导入学生成功之后，在“学

生管理”页面进行设置（修

改权限）

Q2 如何导入教师信息？
导入教师信息：按照系统提供的格式规范，将教师信息导入系统

** 教师编号≥6位
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Part 3 检测结果管理 Management

Q1 哪里可以查看学生论文的检测结果？
可在“检测结果”、“学生管理-学生检测情况”、“结果查询”和“信息统计-学生信息统计-按检测结果统计”

查看学生论文的检测情况（展示在检测列表里）

Q2 如何导出学生论文的检测结果（Excel 形式）？

查询需要导出的学生信息，选择并

点击“导出 Excel”按钮，将检测结

果记录以表格的形式导出到本地

Q3 如何通知学生修改？
在“学生管理-学生检测情况”页面，根据需

要设置不同的条件查询，筛选出需要进行通知

的学生列表，点击“通知学生修改”按钮

a.通知学生修改将为被通知的学生各分配 1 篇
上传篇数（从分配的管理员或子账号中进行扣
除：谁分配、扣除谁）
b.通知成功后，学生的“状态”会被重置为“未
上传”，表示学生可以重新上传文献进行检测
（点击学生姓名查看之前上传检测的结果）

通知成功后，学生检测记录

的“状态”将变更



“中国知网”大学生论文管理系统操作指南（图示·子账号版）

第 5 页 共 8 页

Part 3 检测结果管理 Management

Q4 如何为学生修改查看报告单的权限？
在“学生管理-学生检测情况”或“学生管理-学生信息管理”

页面，查询并选择需要更改的学生，点击“报告单权限”按

钮进行设置

Q5 如何下载学生上传的论文原文？

打包下载：在检测列表，选择需要下载原

文的学生，点击“下载论文”，将学生上

传的论文原文下载到本地（便于存档管理）

单篇下载：在检测列表，选择需要下载

原文的学生，点击“下载”按钮，将该

学生上传的论文原文下载到本地

Q6 如何回收分配给学生的上传篇数？
如果需要将已经分配给学生的上传篇数回收回来，则选择学

生，点击“回收篇数”即可（回收成功后，检测结果记录将展

示其被通知修改时最新的那一篇文献的检测结果）

回收篇数

成功后
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Part 4 检测结果 Result

在检测结果

列表里，点

击“篇名”

可打开查看

点击可进行
两两比对

各项检测
结果展示

全文标识
重合情况

全文标识说明：
1.标红色：重复内容
2.标黄色：重复内容中识别到引证
3.下划线：识别到有脚注或尾注
（鼠标放上去浮出显示）
4.标灰色：不检测部分（识别到的
格式规范的目录、原创性声明、
参考文献）

双击可查看重合文字的

来源（文献溯源功能）
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Part 5 报告单 Report

Q1 如何生成和下载报告单（PDF 版）？

step1:根据需要进行查询

Step2:

选择文

献

Step4:点击下载报告单

Step3：点击按钮，选择

报告单类型，生成报告单

下载的压缩包需要输入密码解压，

密码是：您登录本系统的用户名

（有字母的请用小写字母）
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Part 5 报告单 Report

下拉点选报告

单，打开想要查

看的报告单类型

基本信息：作者、比
对库和比对时间范围

检测重合文献列表

各类检测
结果指标

全文展示

对照展示

表格结果

报告单说明：
1.标红色：重复内容
2.标黄色且斜体文字：重复内容中识别到引证
3.下划线：重复内容都标下划线（方便打印时识别）
4.标灰色：不检测部分（识别到的格式规范的目录、
原创性声明、参考文献）

指标结果

脚注和尾注结果

Q2 如何打开和查看网页报告单？

Q3 如何将网页报告单保存到本地？
点击“文件”-“保存网页”，选择

保存路径，点击“保存”即可
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